
 

ปฏิทินกิจกรรมสหกิจศึกษา 
ภาคการศึกษาที่ 1/2559 

กลุ่มงานสหกจิศึกษา มหาวทิยาลัยธนบุร ี
กิจกรรมก่อนออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

 สมัครเข้าร่วมสหกิจศึกษา  

11 มค. – 12 กพ. 59 ประชาสัมพันธ์ปฎิทินสหกิจศึกษา และข้อมูลแหล่งงานผ่านเว็บไซต ์ กลุ่มงานสหกิจศึกษา 

 จัดหางานสหกิจศึกษา : สมัครงาน – สัมภาษณ์งาน  

15 ก.พ. – 21 เม.ย. 59 
นักศึกษายื่นแบบค าร้องขอเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษาและค าร้องขอหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับนักศึกษาสหกิจศึกษา ที่สาขาวิชาฯ พร้อมยื่นเอกสารให้อาจารย์ที่ปรึกษา 

นักศึกษา/สาขาวชิาฯ 

24 - 28  เม.ย.59 
สาขาวิชารวบรวมเอกสารพร้อมทั้งรายชื่อนักศึกษาออกสหกิจศึกษาส่งมายังกลุ่มงาน           
สหกิจศึกษา 

สาขาวิชาฯ 

2 – 5 พ.ค. 59 จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาสหกิจศึกษา / ลงนามโดยคณบดี สาขาวิชาฯ /คณะฯ 

8 – 12 พ.ค. 59 ประกาศรายชื่อนักศึกษาพร้อมทั้งสถานประกอบการผ่าน website กลุ่มงานสหกิจศึกษา กลุ่มงานสหกิจศึกษา 

15 – 19 พ.ค. 59 นักศึกษาติดต่อสถานประกอบการเพื่อสอบถามการรายงานตัว 
(วัน  เวลา  สถานที่  บุคคลที่ต้องติดต่อในการรายงานตัว  การแต่งกาย  เอกสารที่ต้องใช้
เพิ่มเติม) แจ้งผลการติดต่อที่สาขาวิชาฯ 

นักศึกษา/สาขาวชิาฯ 

15 – 19 พ.ค. 59 สาขาวิชาฯ จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษา และเอกสารส าหรับสถานประกอบการ            
(ลงนามโดยคณบดี) 
1. แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 
2. แบบสอบถามส าหรับพนักงานที่ปรึกษา 

สาขาวิชาฯ 

1 – 9 มิ.ย. 59 จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาและเอกสารส าหรับสถานประกอบการ กลุ่มงานสหกิจศึกษา 

23  มิ.ย. 59 
ปฐมนิเทศนักศึกษา  รับหนังสือส่งตัว 
ฟังค าชี้แจงปฏิทินการปฏิบัติงาน  รับหนังสือส่งตัวเข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

กลุ่มงานสหกิจศึกษา 
/ สาขาวิชาฯ 

กิจกรรมระหว่างออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

27 - 30  มิ.ย. 59 

นักศึกษาเข้ารายงานตัว  ปฐมนิเทศการท างาน ณ สถานประกอบการ  
นักศึกษาส่ง แบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงานพนักงานที่ปรึกษาและที่ตั้งหน่วยงาน 
ต่อกลุ่มงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

1 ก.ค. 59 นักศึกษาเริ่มปฎิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ นักศึกษา/อ.นิเทศ 

1 ก.ค.  –  31 ต.ค. 59 

นักศึกษาจัดท าแบบบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจ าสัปดาห์ เสนอเพื่อทราบ 
ตามล าดับ 
1. เสนอพนักงานที่ปรึกษาในวันสุดท้ายของการปฏิบัติงานของสัปดาหเ์พื่อให้ข้อเสนอแนะ  
และประเมินผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 
2. เสนออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อทราบ และให้ค าแนะน านักศึกษา (ทาง e-maill) 
*** นักศึกษาท าซ้ าขั้นตอนตามล าดับตั้งแต่สัปดาห์ที่ 1 ถึงสัปดาห์ที่  16  (รวม 16 ฉบับ) 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

 
 

 



 
กิจกรรมระหว่างออกปฏิบัตงิานสหกิจศึกษา 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

1 –  31  ก.ค. 59 

นักศึกษาจัดส่งแบบแจ้งโครงร่าง / รายงานการปฏิบัติงาน ต่อกลุ่มงานสหกิจศึกษา 
(หัวข้อและเนื้อหาของโครงร่างการศึกษา ต้องผ่านการเห็นชอบของสถานประกอบการและ
อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา) 

นักศึกษา/อ.นิเทศฯ 

ประสานงานนัดหมายการนิเทศ ครั้งที่ 1 ยืนยันการนิเทศงานนักศกึษาสหกิจศึกษา สาขาวิชาฯ/อ.นิเทศฯ 
24 - 31  ส.ค. 59 นักศึกษาส่งโครงร่างรายงาน : ปก  ส่วนน า  บทที่ 1-3 

(ให้พี่เลี้ยงและอาจารย์นิเทศฯตรวจสอบเนื้อหาและรูปแบบในก่อนการนิเทศครั้งที่ 1) 
นักศึกษา/อ.นิเทศฯ /พี่เลี้ยง 

1 – 7 ก.ย. 59 
อาจารย์ออกนิเทศงานสหกิจศึกษา ครั้งที่ 1 บันทึกการนิเทศงานสหกิจศึกษา ส่งกลุ่มงาน 
สหกิจศึกษา 

สาขาวิชาฯ /อ.นิเทศฯ / 
กลุ่มงานสหกิจศึกษา 

17 – 21 ต.ค. 59 
นักศึกษาส่งโครงร่างรายงาน  : บทที่ 1 - 5 
(ให้พี่เลี้ยงและอาจารย์นิเทศฯตรวจสอบเนื้อหาและรูปแบบในก่อนการนิเทศครั้งที่ 2) 

นักศึกษา/อ.นิเทศฯ /พีเ่ลี้ยง 

ประสานงานนัดหมายการนิเทศ ครั้งที่ 1 ยืนยันการนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศึกษา สาขาวิชาฯ/อ.นิเทศฯ 

24 – 31 ต.ค. 59 

อาจารย์ออกนิเทศงานสหกิจศึกษา ครั้งที่ 1 บันทึกการนิเทศงานสหกิจศึกษา ส่งกลุ่มงาน 
สหกิจศึกษา 

คณะ/อ.นิเทศ 

พนักงานที่ปรึกษาประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา (กสศ. 11) แบบประเมินผล          
การปฏิบัติงานของนักศึกษา 

นักศึกษา/อ.นิเทศ 

2 พ.ย.  59 

นักศึกษาน าเสนอผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ต่อพนักงานที่ปรึกษา และผู้บริหาร นักศึกษา/สถานประกอบการ 

จัดท าหนังสือยินยอมให้เผยแพร่รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา นักศึกษา/สถานประกอบการ 

เสร็จสิ้นการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ณ  สถานประกอบการ  
กิจกรรมหลังการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

3 พ.ย. 59 
นักศึกษาส่งเอกสารแบบประเมินผลการปฏิบัติงานจากสถานประกอบการต่ออาจารย์      ที่
ปรึกษา (เอกสารปิดผนึก) แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษา 
นักศึกษาตอบแบบสอบถาม (ส่งกลุ่มงานสหกิจศึกษา) 

นักศึกษา / สาขาวิชาฯ /
กลุ่มงานสหกิจศึกษา 

8 พ.ย. 59 
ประชุมสรุปการจัดสหกิจศึกษาประจ าภาคเรียนที่ 1/2559 ประกอบด้วย หัวหน้าสาขาวิชาฯ
อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา และคณะกรรมการกลุ่มงานสหกิจศึกษา เพื่อสรุปผลการเรียน
และจัดส่ให้กับส านักทะเบียนและประมวลผล 

สาขาวิชาฯ /อาจารย์นิเทศฯ
และกลุ่มงานสหกิจศึกษา 

 


